Prélogo

El alumno al finalizar el curso serd capaz de:

Distinguir la organizacién de las Administraciones Publicas establecidas en la Constitucién,
asi como las instituciones de la Unién Europea, identificando las normas juridicas aplicables
y su publicacion.

Aplicar la normativa de los procedimientos administrativo y contencioso-administrativo, en
la cumplimentacién, redaccién y presentacién de documentos e impresos oficiales tipo de
los Organismos y Administraciones Publicas, de acuerdo con la naturaleza de la informacién
a expresar.

Analizar los documentos juridicos necesarios para la constituciéon y funcionamiento legal de
las distintas organizaciones, teniendo en cuenta la normativa civil y mercantil vigente.

Distinguir los procesos y procedimientos de contratacién publica interpretando la normativa
juridica aplicable a los trdmites de preparacién y presentacién de documentacién tipo.

Cumplimentar los modelos de contratacién privados mds habituales en el dmbito empresarial,
identificando y aplicando la normativa civil y mercantil vigente.
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El solucionario de todos los tests del libro se puede

encontrar en nuestra web:
www.canopina.com




