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2.1 Introduccidn de datos contables en la aplicacién

La configuracién de la introduccién de los datos contables iniciales en la aplicacién ya se
vio en el Apartado 1.4 del anterior Tema 1 de esta UF0516 cuando analizamos el botén
Configuracién de la empresa creada.

2.2 Utilidades de los asientos

Introduccién de asientos

Pulsando en el icono Introduccién de asientos accederds a la pantalla de introduccién de
asientos contables. Esta opcién se encuentra en la solapa Diario > grupo Diario. También
puedes acceder a esta pantalla con la combinacion de teclas Cerl+A.

La entrada de apuntes en el diario se efectta a través de asientos independientes,
diferencidndose entre ellos por su fecha o nimero de asiento. Es posible introducir asientos

en los 365 dias del afo y grabar 99.999 asientos por dia.

Cada uno de los asientos puede contener hasta un maximo de 999 apuntes. No obstante,
se recomienda utilizar un asiento por documento para poder asi disponer de consultas y
modificaciones con mds claridad, comodidad y agilidad.

Para cerrar la introduccién de asientos pulsa en el icono Cerrar o la tecla Esc.

Introduccién de asientos de forma manual

Diatio General Moneds Euro Fecha 1TRIZ0NT  Asiente 35 Cbirvacionts
ORDEN | CUENTA CONCEPTD DOCUMENTO DEBE HABER | IMAGEN
1 ST200001 TRASPASD 200,00 0,00
1 5T200.000 TRASPASD 0,00 200,00
3JFi parabuscar | 400
< ]|
Cutnta: OFNTRO 5. & Total asiento: 20000 20000 000
UR. Asiento:  O0OBS LI Reg. VA 1 Ut Brecto Com 000 0,00 000

{5uperviscr] (B 5] www sl com
En la introduccién manual de un asiento, los datos solicitados son los siguientes:

* Diario. Indica el diario en el que vas a trabajar. Si trabajas con més de un diario
podris seleccionarlo en este apartado.

* Moneda. La moneda del asiento se encuentra desactivada, tomard la configurada
en el programa. Por defecto aparece el Euro (€). Esta moneda es la perteneciente al
documento que vayas a asentar, no a la moneda seleccionada para la empresa.

Para poder elegir la moneda debes activar esta opcién en configuraciones de Introduccién
de asientos. Una vez seleccionada la moneda, esta permanecerd invariable para todo el
asiento.

= Fecha. Indica la fecha en la que se asienta el documento, debe ser introducida en
el formato DDMMAA, aunque si omites el afio, este se generard automdticamente. El
rango de fechas admitidas estard comprendido entre la fecha inicial y final del ejercicio.

178



